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Installation

Installer le logiciel local
=> Notez que Zotero est compatible avec les systétmes d’exploitation Mac, Windows et Linux.

Se rendre sur le site : https://www.zotero.org/download/.

Appuyez sur «Download».

Zotero 5.0 for Windows
Une fois le téléchargement terminé, lancez I'installation en Your personal research assistant

suivant les instructions du logiciel et de votre ordinateur.

Other platforms
MacOs « Linux 32-bit + Linux 64-hit

Looking for Zotero 4.07

Installer le connecteur

= Notez que le connecteur fonctionne avec les navigateurs
Firefox, Chrome, Edge et Safari.

Allez sur : https://www.zotero.org/download/.
O\
S’il s’agit du bon navigateur web, appuyez sur «Install [...] 0 @

Connector»

Zotero Connector

X , Save to Zotero from your browser
Si ce n’est pas le cas, appuyez sur «Zotero Connectors for

) s . .
otk;er browsers» pour sélectionner le navigateur que vous | Install Firefox Cannector
utilisez.

Zotero Connectors automatically sense

content as you browse the web and allow you

\ to save it to Zotero with a single click.

I Zotero Connectors for other browsers

I\ Q D

Une fois installé, le connecteur devrait
apparaitre dans le coin supérieur droit de votre
navigateur.


https://www.zotero.org/download/
https://www.zotero.org/download/
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Créer un compte

Allez sur : https://www.zotero.org/.

Appuyez sur «Register» dans le coin droit
de
la page.

Veuillez entrer ensuite:

Un nom d’utilisateur

Une adresse email valide
Confirmer I’adresse email
Un mot de passe
Confirmer le mot de passe
Faire le test reCAPTCHA

o v A wWwNR

Appuyez sur «Register» au bas de la page
pour finaliser I'inscription.

Allez chercher le courriel de confirmation et
cliquez sur le lien offert, comme ci-dessous.

zotero

lllome Groups  People  Documentation  Forums — Get Involved

Homsg > Regrster

Register

Register for a free account - Log in to your sccount + Fergot your password?

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to
register now. It's a free way to sync and access your library from anywhere, and
it lets you join groups and back up all your attached files,

Username

hittps://www. zotero.org/ <username>

Email
Confirm Email
Password

Verify Password

M e 5uiS pas un robot

By using Zotero, you agree to its Terms of Service.

Thanks for signing up for a zotero org account! Please confirm yvour
email address by clicking on the following hink or pasting 1t into your
browser: https://www_zotero.org/user/validate/ca5573a502826ff C

Pourquoi créer un compte?

L’avantage d’avoir un compte Zotero est de pouvoir
synchroniser votre bibliotheque de ressource avec la
version locale, peu importe I'appareil que vous utilisez.


https://www.zotero.org/
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Synchroniser votre compte et votre logiciel local
Allez dans « Edition », puis sélectionnez I'option « Préférences ».

Fichier | Edition | Qutils Aide

g Annuler Ctrl+Z
Reétablir Ctrl+Shift+Z

Couper Ctrl+X

é Bibli Copier Ctrl+C

"B Copier lacitation Ctrl+ Shift+A
Copier la bibliographie Ctrl+Shift+C
Coller Ctrl+V
Supprimer Del
Tout sélectionner Ctrl+A
Rechercher Ctrl+F
Recherche avancée

| Préférences |

Allez dans «Synchronisation» puis entrez votre nom d’utilisateur et mot de passe. Appuyez sur
« Régler la synchronisation ».

e K73

G (& B X
Généules | Synchionisatien  Recherche  Exportation  Cher  Swancées
Paramétres | Réinitisheation

Synchranisation des données

Newm dutilisatesr: | | Crter un compte

Mot dé passe: Mloe dé gasse oublid 7
& propos de b inchionisstis
Begie ls ynehronmsation
| ok || Cameal Hep

Votre bibliothéque en ligne et votre bibliotheque locale sont maintenant synchronisées.

(n ] X
=l
= Cl X
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Paramétres | Réinitialisation
Synchronisation des données

—
Choisir les bibliothéques...

Synchreniser autoratiquement

Synchroniser le texte intégral des pigces jointes indexées

A propos de Ia synchronisation

Synchronisation des fichiers

Synchroniser les fichiers joints de Ma bibliothéque en utilisant
Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation ¥

Synchroniser les fichiers joints dans les bibliothéques de groupe en utilisant le stockage de Zotero

Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation v

En utilisant le stackage de Zotero, vous acceptez d'étre lié par ses modalités et conditions,

Ok || Coned | Hep
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Importation — Garnir votre bibliotheque Zotero

Prendre note que I'importation ne fonctionne qu’avec
Zotero local.

In & @ =

Tout d’abord, sélectionnez la collection dans laquelle
vous souhaitez importer le document.

Zotero permet I'importation :

1) delivres @ ou de chapitres &
2) d’articles -

3) de pages web [

4) de dossiers - I"\ E:l
5) dePDF ™

6) de documents entrés a la main

Et plus encore.

Pour I'importation il est important que le connecteur de
Zotero soit installé sur le navigateur web. Il suffit d’appuyer
sur le bouton du connecteur affiché au haut de la page Il“ Iﬁ E:l
pour importer un document dans la bibliotheque sur votre

poste.

I

Malheureusement, le connecteur Zotero ne fonctionne pas avec tous les sites. S'il ne repere
aucunes données dans la page, il n’offrira que de prendre la page web en photo.

Voici donc d’autres fagcon d’importer des sources dans votre bibliotheque Zotero :

Importer a partir d’un catalogue de bibliotheque
Le catalogue du Centre des multimédias de I'ITA fait parti des sites avec lesquels le connecteur
Zotero ne fonctionne pas.

Pour importer a partir du catalogue du Centre des multimédias, il faut utiliser le bouton
Partager et exporter a I'aide du format 1SO02079 :

Livres imprimés

La culture biologique des légumes

W R 0avis

Auteur : La France, Denis, 1949-[6]

Editeur - [Montréal] : CCDMD ; Austin : Berger, [2010]
Description © xx, 525 p. : ill. (certaines en coul.) ; 23 cm
Cote: SB324.3 L33 2010 SH

Type de document : Livres imprimés

BERGER
4 = o3
Favoris Ajouter Imprimer
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(] Permalien

.4 Exporter

Ccsv

DOCX

HTML

1IS02709

g3  Télécharger mon fichier
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Quverture de export4756797717269864889.marc X

Vous avez choisi d’ouvrir :

| | export4756797717269864889.marc

qui est un fichier de type : MARC Document (5,0 Ko)
a partir de : https://bibliosh.ita.qc.ca

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

Zotero (par défaut) A4

(O Enregistrer le fichier

Un autre exemple de page web incompatible avec le connecteur : Sofia, I’outil de recherche
commun a toutes les bibliothéques universitaires québécoises.

Pour importer dans Zotero a partir de Sofia, il faut utiliser le bouton Citer :

La culture biologique des légumes €

g6 Citer | 95 Lien & Courriel <% Enregistrer

de Denis La France, Centre collégial de développement de matériel didactique.,
Centre collégial de développement de matériel didactique
[l Livre imprimé 2010

Détenu par Bibliothéque de I’'Université Laval

® Voir la description
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Citer une notice 0

La culture biologique des légumes

de Denis La France, Centre collégial de développement de matériel didactique.,
Centre collégial de développement de matériel didactique

[l Livre imprimé 2010

Exporter la citation : Copier une citation:
\ Sélectionner un style de citation

e Exporter vers EndNote
Telecharge un fichier pour i . o .
utilisation avec EndNote. € Sélectionnez un style de citation ci-dessus.
Exporter vers RefWorks (4

Ouvre une nouvelle fenétre.
Veuillez désactiver votre bloqueur
de fenétres pop-up.

Exporter vers RIS

Télécharge un fichier pour
utilisation dans EasyBib,
Mendeley, Zotero, etc.

Permis par EaSyBib
= aChegg service m

Il peut donc étre avantageux d’apprendre a identifier les options de partage quand
I’enregistrement avec le connecteur ne fonctionne pas.
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Importation manuelle
Il est aussi possible de simplement importer a la main.

Il'y a plusieurs fagons de faire :

o

1) ISBN, DOI, PMID : en appuyant sur I'icbne &+ 4 4+ & |

7o 3 cet effet et en entrant I'un des trois  Titre

identifiant possibles, Zotero peut importer A T Saisir I'ISBN, le DOl ou le PMID & chercher dans la boite ci-dessous,
la notice du document associé s'il la trouve _;—3 ?;‘ |
en ligne. '

2) PDF: glissez un document PDF dans Zotero. S’il n’en retire pas automatiquement les
métadonnées, faites un clic-droit dessus et sélectionnez I'option « Récupérer les
métadonnées du PDF ». Si les métadonnées du PDF sont présentes, une notice
correspondante sera générée. La premieére fois que vous exécutez cette option, Zotero
vous demandera d’installer ou de mettre a jour les outils PDF.

@~ Ao W~ f'l & O~ A W~ /" L

Titre Titre
T phytotherapie 2008.pdf “ =| Apergu ethnobotanique et phytopharmacclogique sur Nasturtium officinale R. Br
T Afficher le PDF T phytotherapie_2002.pdf
Localiser le fichier . [ = |
() Afficher dans la bibliothéque Récupération des métadonnées achevée
o | Retirer le document de la collection... | |  Fermer
51 Mettre le document 4 la corbeille...
Nom du PDF Nem du document
V' Exporter le document.. « phytotherapie_2008.pdf Apergu ethnobotanique et phytopharmacologique sur ..
i=  Créer une bibliographie 3 partir du decument...
1= Etablir un rapport  partir du document...
%% Reécupérer les métadonnées du PDF
& Créer un document parent
‘
=] Réindexer le document
3) Ala main : appuyez sur le bouton & 2 cet
. /o Y £ | §
5 i ’ 1 Articled | |
effet et sélectionnez I'un des types de rticle de journa
, . Article de revue It
document pour créer un canevas vide. Tpfradalh L
Vous pourrez alors remplir les champs. Decuent i
Livre P

Lien vers un fichier...

Stocker une copie du fichier...

Plus L O

IHHATTENTION!!

Il est important de vérifier, a la suite de I'importation, que tous les éléments de la notice ont
bien été transférés et se retrouvent dans les bons champs car cela va affecter la création de
bibliographies plus tard. Il est toujours possible de modifier les éléments d’une fiche, qu’elle ait
été importée automatiquement ou entrée a la main dans Zotero; il suffit de cliquer sur le
document voulu dans la liste, puis de modifier le champ dans la fiche ouverte sur le c6té.

10
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Pour changer le type de document d’'un document
existant, sélectionnez le champ dans la fiche pour
sélectionner le type voulu. De nouveaux champs
seront alors générés. On peut donc importer une
page web, en changer le type de document puis
remplir les nouveaux champs a la main.

Gestion

Collections
Pour créer une collection dans sa bibliotheque,

il suffit d’appuyer sur le bouton & de nouvelle
collection dans le haut de la page. Nommez
votre nouvelle collection, puis cliquez sur le
bouton « OK » pour finaliser la création.

Pour créer un sous-dossier, faire clic-droit sur

le dossier racine, puis choisir I'option

« Nouvelle sous-collection ». Nommez votre
nouvelle sous-collection, puis cliquez sur le bouton
«OK ».

Lettre
Livre
Manuscrit

Message de forum

Info | Motes | Mar Message instantané

~, |

IType de documen] |Page Web

Titre L'enseignement par les pairs, une
méthode pédagogique qui rapporte -
CAPRES
« Auteur (Mom), (Prénom)
Résumé
Titre du site Web

Tima da rita Wah

Fichier Editioﬂ Outils  Aide

Mouvelle collection...

e. Saisissez un nom pour cette collection :
4

[ons d

Eichier I-fditiog Qutils  Aide

Cg @~
~[Z] Ma bibliothéque

g Mouvelle sous-collection...

|4 Renommer la collection...

Pour déplacer un document dans une collection, simplement le faire glisser sur le dossier.

Visualisation des documents

I suffit de cliquer sur un dossier ou sous-dossier pour voir les documents qui y sont classés.

Pour voir uniquement les documents de la bibliotheque qui ne sont pas a I'intérieur d’un des

dossiers, il suffit de cliquer sur « Non classés » sous la bibliotheque.

Mon classés

Pour voir la totalité des documents compris dans votre bibliothéque, sélectionnez « Ma

bibliotheque ».

Supprimer des documents
Pour supprimer une notice d’un dossier, allez dans
celui-ci, faites clic-droit sur le document puis

sélectionnez «Retirer le document de la collection...».

O~ A W~ 7|4

Titre

Apergu

Afficher le PDF

®

Afficher en ligne

Localiser le fichier
Afficher dans la biblicthéque

Ajouter une note

Ajouter une pigce jointe

Dupliquer le decument

e L5 B

Retirer le document de la collection...
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Pour supprimer un document définitivement, faire
clic-droit et sélectionnez «Mettre le document a la
corbeille...».

Si un document a été mis a la corbeille par accident,

il est possible d’aller le récupérer dans la corbeille a gauche.

Marqgueurs

Certains document sont importés avec des
marqueurs (aussi appelés des «tags»). Pour les voir,
allez dans I'onglet «Marqueurs» au-dessus de la
fiche d’une notice sélectionnée. Les marqueurs
importés sont roses, mais les marqueurs que nous
ajoutons nous-mémes sont bleus. Pour les retirer,
simplement appuyer sur le bouton = a cet effet.

Pour consulter tous les marqueurs d’une collection
ou naviguer par marqueur dans sa bibliothéque,
simplement regarder la zone sous les collections.

Documents connexes

Pour lier des documents entre eux, allez dans
I’onglet «Connexe» au-dessus des fiches puis
appuyez sur le bouton « Ajouter ».

Notes
Pour ajouter une note a un document : allez dans
I’onglet « Notes » de la notice, ou sélectionnez le

document voulu, puis appuyez sur le bouton =@
prévu a cet effet et sélectionnez I’option « Ajouter
une note fille ». La note est alors rattachée comme
sous-dossier du document.

P v @

Info | Motes | Marqueurs | Connexe

4 marqueurs :

accompagnement =

apprentissage par projet -
ceaching pédagogique -

tutorat par les pairs -

texte intégral
7, Doublons W

accompagnement apprentissage par projet
coaching pédagogique  Degree Completion
directeurs des soins.  Entraide Etudiant

maitrise des usages professionnels  Mutual Assistance

colatinm dermmicn Divicribn Chodend Todae-d

Pl ~
Info | Motes | Marqueurs | Connexe
1 connexe Ajouter
Trends in peer learning
@~ A |~ J'| S
Titre Mouvelle note indépendante

Ajouter une note fille

™ 721474

Fusionner 2 documents

Choisissez la version du decument a utiliser comme
document maitre :

2018-02-05 14:45:41 =
WE-02-07 152016 .
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Doublons

Pour vérifier si un document a été importé en Mes publications
double, allez dans I’onglet « Doublons ». Pour
éliminer les doubles, sélectionnez les documents Men classés
concernés, puis appuyez sur le bouton 1 Corbeille

« Fusionner (2) documents » présent a droite.

B
v | Titre

Colonnes Créatenr
Pour afficher ou cacher des champs dans la liste jipetickioetnent
d’une collection, simplement appuyer sur I'icone £ i:t;e
a cet effet puis sélectionnez les champs désirés. Editeur

Publication
Il est possible de trier la liste des documents selon un Date d'sjout
élément en cliquant sur la colonne du champ. ::demdiﬁ““””

Fichiers joints

Motes

Plus de colennes 3

Critére de tri secondaire (Titre) 3

Restore Column Order
Publications personnelles e — MR
L'option « Mes publications » - Mes publications PR e e sy
permet de partager vos travaux a partir de votre o e it thom v o ey e e
bibliotheque Zotero. Cette option permet donc de S
séparer vos propres documents des sources utilisées Ll
pour le rédiger, etc. Lorsque vous glissez un document R
dans cet onglet, une fenétre apparaitra pour vous [ e i Pt e ce ava
demander de confirmer qu’il s’agit bel et bien d’un
travail dont vous étes I'auteur.

<Back | Ajouter & Mes publications cancel

13




Zotero — Guide complet

Bibliographie et référence

A partir de Zotero

Style de citation :
Sélectionnez tous les documents désirés, puis faire merican Anhropolagical Associton .
| American Psychological Associstion Sth edition
clic-droit. Sélectionnez « Créer une bibliographie a [ e
Chirage Manual of Style 17th edition (auther-date}
partir des documents ». Dans la fenétre qui s’est i e i i i
| aqa Marsal af Style edition (nate)
ouverte, choisissez un style de citation et le [ i
paramétrer : mode de création «bibliographie» et e
méthode de création «copier dans le presse-papiers.» Tt i
Langue:  Frangais (France) ~
Cliquez sur «OK» puis simplement allez coller le i et
N . s ez T Citatinns
contenu a I'endroit désiré. e
[
Méthode de création -
() Envegistrer au format RTF
1 Enregistrer su format HTML
Prendre note que les styles se rapprochant le plus ce ceux s R
() Iengramer
présentés dans le Guide méthodologique sont American ——
Psychological Association 6th edition (APA) et le Chicago Manual

of Style 17th edition (full note).

Dans un document Word
L’outil Zotero dans Word devrait s’étre automatiquement
installé lors de I'installation de Zotero sur votre poste.

Affichage Zotero Antidote

S’il ne I'est pas, essayez d’abord le processus suivant :

Dans Zotero, sélectionnez I'onglet z Zotero

« Outils », Fichier Edition Ouhls Aide

puis cliquez sur « Extensions ». o - Créer une chronologie

Repérez dans v [ Ma biblict Analyse d'un fichier RTF...

la nouvelle fenétre I'outil « Zotero

Word » et — Bxemple Installer le Connecteur Zotero dans le navigateur
—— Formatic -

cliquez sur le bouton « Options ». _ Extensions

Zotero Word for Windows Integration : .
Options Disable

Integrates Zotero with Microsoft Word for Windows  More

14
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Préférences de Zotero

S
‘L.t:,\}

Générales

[
e/

Synchronisation

d 0O & ¥

Recherche  Exportation Citer Avancées

Les préférences de Zotero vont s’ouvrir. — |
Dans I'onglet Citer, cliquez sur I'onglet

« Traitement de texte », puis cliquez sur le
bouton « Réinstaller le module Microsoft
Word ».

>
Styles |Traitements de texte

Microsoft Word

Fermez Zotero et Word puis réouvrez les deux applications.

Le module Microsoft Word est installé.

| Réinstaller le module Microsoft Word

Si cette méthode ne fonctionne pas, allez I'installer en suivant le lien ci-dessous :
https://www.zotero.org/support/word processor plugin installation

H

L'outil offre deux options complémentaires :

Fichier

©-0

Accueil Insertion Création

1) «Add/Edit Citation», c’est-a-dire ajouter

ou éditer une référence - EZ %5 Document Preferences
2) «Add/Edit Bibliography», c’est-a-dire Ada/Edill  Add/Edit [2 Refresh

ajouter ou modifier une bibliographie. e |l e ot €3 Unlink Citations

Zotero

D’abord, ajoutez les références dans le texte : placez le
curseur a la fin de la citation ou de I'idée de I'auteur cité,
puis appuyez sur «Add/Edit Citation».

A la premiére utilisation, la fenétre de paramétrages
ci-contre fera son apparition.

Sélectionnez et paramétrez le style puis appuyez sur «OK».
Ce style sera utilisé par défaut pour tous autres documents.

Pour changer le style ou les parameétres de celui-ci,

sélectionnez «Document Preferences» dans I’onglet Zotero.

Style de ctation

Arnrican Anthrepelogienl Ateecistion
menican Bxycholegeal Axsecistion Bih edtisn
Cell

Cricaga Manual of Style 17th edition {authr-date)
Checago Manual of Stye 17t edbion flull note)
Crizago Manush of Sty 171 esition {nete)
Eisevier - Harsard (wh tiies)

1FEE

Meden Languegs Assesistion Sth edition =

Langue: | Frangais (France)
AlFichis s catns #n it que

® notes de bande page ) notes de fin

Sheeker e+ eitation dang des -
® Champs {recommandé)
Lk Eharrie o gt et e g e UG
L e urmart 508 riestomrient e Usegiesh a0 208 By it

L oot et et e Lo e i s i

Cela rouvrira la fenétre de paramétrage.

HS O :

Fichier Accueil Insertion Création

-

=] !'" | £ Document Preferences

E} Refresh

Add/Edit Add/Edit )
€23 Unlink Citations

Citation Bibliography
Zotero

Une barre de recherche Zotero apparait maintenant lorsque I'on sélectionne I'option «Add/Edit

Citation».

Attention : La barre peut prendre plusieurs secondes a apparaitre : c’est normal et il suffit

d’attendre.

15
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Entrez au moins deux lettres d’'un mot-clé dans la barre pour trouver le document a citer. Cliquez
sur le bon document dans la liste suggérée pour créer la référence. Ou appuyez sur le Z rouge et
sélectionnez I'option « Vue classique » pour aller chercher directement dans la bibliothéque.

Une fois la référence créée, appuyez sur la touche « Entrée » pour l'intégrer au texte.

=>» Notez que ce ne sont pas tous les styles de citation qui permettent de citer en notes de
bas de page.

Pour citer de multiples auteurs pour une méme idée, ajoutez toutes les références voulu dans la
barre de recherche avant de valider. Ou allez en « Vue classique » pour cliquer sur le bouton
« Sources multiples » puis utilisez les fleches pour ajouter et placer les sources a citer.

Ajouter/Modifier la citation *

| Trier les sources autormatiquement

+ [ Ma bibliothéque Titre Créateur = @ Agriculture Drones Market - Gl...
~ | Exemple @ Agriculture Drones M. @ Many California marijuana pro...
| Formation An Introduction to M... Zucchini @ Zucchiniyou can never have e...
— Toujours des exemple [ Construire et aménag... Petersen T
Mes publications [ Etat des connaissance... Attaie et al. =
~ Non classés [E Harry Potter Rowling =
@ Many California marij... I
Planétes EMCREMNAZ
&' Towards Smart Farmi.., Tripicchio et al.
@ Zucchini you can nev... Butler
Préfixe : | | Page e |

Suffixe : | | [] Supprimer I'auteur

Afficher 'éditeur... Source unigque... Cancel

Une fois toutes les sources voulues misent dans la boite de droite, appuyez sur le bouton « OK »
pour créer la référence dans le texte.

Lorsque les citations sont intégrés, placez le curseur a I’endroit ol vous désirez mettre la
bibliographie, puis cliquez sur «Add/Edit Bibliography» pour générer une bibliographie dans le
style sélectionné au départ.

=>» Notez que si la référence est incompléte ou mal formatée dans la bibliographie, il s’agit
probablement de lacunes ou d’erreur dans la fiche du document dans votre
bibliothéque Zotero.
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Si vous désirez effectuer des modifications manuelles dans les références ou la bibliographie,
celles-ci doivent étre apportées a la fin. Pour ce faire, il est nécessaire de sélectionner le bouton
« Délier les références » avant d’apporter les modifications, car les références et la bibliographie
n’accepteront aucune modification autrement. Une fois cela fait, il est possible de modifier les
citations et les références bibliographiques.

I ATTENTION !!

Cette action est irréversible : une fois déliées, les références ne seront plus mises a jour
automatiquement.

HS 6 -
Fichier Accueil Insertion Création
=] i’" 5 Document Preferences
E} Refresh

Add/Edit Add/Edit ——————
Citation Bibliographyl €2 Unlink Citations

Zotero

17



Zotero — Guide complet

Bibliographie

Zotero Documentation. (s. d.). Consulté 13 janvier 2021, a I'adresse
https://www.zotero.org/support/
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